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Pendahuluan 

Podcast "BASIMBAN" adalah inisiatif Bapperida Balangan untuk menciptakan ruang diskusi 

yang santai dan informatif. Panduan ini dirancang untuk memastikan setiap episode 

BASIMBAN memiliki kualitas tinggi, relevan, dan mudah diakses oleh audiens. 

Tahap 1: Penjaringan Ide dan Perencanaan Konten 

1.1 Menentukan Topik dan Tema 

• Identifikasi Isu Relevan: Mendiskusikan isu-isu atau program-program Bapperida 

Balangan yang menarik dan relevan untuk dibahas. Pertimbangkan isu yang sedang 

hangat di masyarakat atau topik yang berkaitan dengan pembangunan daerah. 

• Brainstorming Topik: brainstorming dengan tim untuk menghasilkan beragam ide 

topik.  

• Pilih Topik Utama: Memilih topik yang paling menarik, informatif, dan memiliki 

potensi untuk dibahas secara mendalam dalam durasi podcast. 

1.2 Menentukan Narasumber 

• Narasumber Internal: Pertimbangkan pejabat atau staf Bapperida yang memiliki 

keahlian atau pengalaman di topik yang dipilih. 

• Narasumber Eksternal: Narasumber dari luar Bapperida, seperti akademisi, tokoh 

masyarakat, praktisi, atau pelaku UMKM yang relevan dengan topik. 

• Persiapan Narasumber: Komunikasikan topik dan tujuan podcast kepada 

narasumber jauh-jauh hari dan memberikan gambaran umum tentang alur diskusi. 

1.3 Menyusun Outline dan Pertanyaan Kunci 

• Pembuka: Membuat intro yang menarik dan singkat, memperkenalkan BASIMBAN, 

topik episode, dan narasumber. 

• Alur Diskusi: Menyusun poin-poin utama yang ingin dibahas. Ini akan menjadi 

panduan saat proses rekaman. 

• Pertanyaan Kunci: Siapkan daftar pertanyaan terbuka yang mendorong narasumber 

untuk berbagi pandangan dan pengalaman secara mendalam. 

• Penutup: Siapkan outro yang merangkum diskusi, mengucapkan terima kasih kepada 

narasumber dan pendengar, serta memberikan informasi tentang episode selanjutnya 

atau media sosial Bapperida. 
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Tahap 2: Persiapan Teknis 

2.1 Peralatan yang Dibutuhkan 

• Mikrofon: Mikrofon eksternal (USB atau XLR) akan memberikan kualitas suara 

yang jauh lebih baik daripada mikrofon bawaan laptop/HP.  

• Headphone: Gunakan headphone untuk memantau kualitas suara selama rekaman 

dan menghindari feedback. 

• Komputer/Laptop: Dengan spesifikasi yang cukup untuk menjalankan perangkat 

lunak editing. 

• Software Rekaman/Editing:  

o Adobe Frimer Pro 

o Filmora 

• Kamera: Menggunakan kamera DSLR/Mirrorless atau smartphone dengan kualitas 

kamera yang baik. 

• Pencahayaan : Menggunakan Softbox 

2.2 Pengaturan Ruangan 

• Minimalkan Kebisingan: Memilih ruangan yang tenang, jauh dari sumber suara 

bising. 

• Posisi Mikrofon: Meletakkan mikrofon pada jarak yang tepat dari pembicara (sekitar 

15-30 cm) untuk mendapatkan suara optimal. 

 

Tahap 3: Proses Rekaman 

3.1 Teknik Rekaman 

• Tes Audio: Melakukan tes audio sebelum mulai merekam. Pastikan volume suara 

seimbang dan tidak ada noise yang mengganggu. 

• Intonasi dan Kejelasan: Berbicar dengan intonasi yang jelas dan kecepatan yang 

nyaman didengar. 

• Interaksi: Mendorong narasumber untuk berdiskusi secara alami. Sebagai host, 

dengarkan dengan seksama dan berikan tanggapan yang relevan. 

• Catatan Penting: Jika ada kesalahan atau jeda yang panjang, Membuat catatan waktu 

(timestamp) untuk memudahkan proses editing nantinya. 

3.2 Manajemen Waktu 

• Durasi Ideal: Menyesuaikan durasi podcast dengan topik dan target audiens. 

Umumnya, podcast berdurasi Sekitar 30-60 menit. 

• Jaga Alur Diskusi: Memastikan diskusi tidak melenceng terlalu jauh dari topik 

utama. 
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Tahap 4: Proses Editing 

4.1 Pemotongan dan Penyusunan 

• Hapus Bagian Tidak Perlu: Potong jeda yang terlalu panjang, kata-kata yang tidak 

relevan, atau kesalahan bicara. 

• Atur Urutan: Susun potongan audio sesuai dengan outline yang telah dibuat. 

• Penambahan Musik/Jingle: Masukkan intro dan outro musik/jingle. Pastikan musik 

latar tidak terlalu keras sehingga menutupi suara pembicara. Gunakan musik bebas 

royalti. 

4.2 Perbaikan Kualitas Audio 

• Normalisasi Volume: Menyesuaikan volume suara agar tetap konsisten sepanjang 

episode. 

• Pengurangan Noise: Gunakan fitur noise reduction di software editing untuk 

menghilangkan suara bising latar. 

• Ekualisasi (EQ): Atur treble dan bass untuk mendapatkan kualitas suara yang jernih 

dan enak didengar. 

4.3 Export Audio 

• Format Audio: Eksport audio dalam format MP3 dengan bitrate yang disarankan 

(misal: 128 kbps atau 192 kbps) untuk keseimbangan antara kualitas dan ukuran file. 

• Nama File: Memberi nama file yang jelas dan informatif (misal: 

"BASIMBAN_Episode01_InovasiPelayananPublik.mp3"). 

Tahap 5: Persiapan Visual (untuk YouTube) 

5.1 Desain Thumbnail 

• Ukuran Rekomendasi: 1280x720 piksel. 

• Desain Menarik: Membuat thumbnail yang menarik perhatian, mencantumkan judul 

podcast, logo BASIMBAN/Bapperida, dan gambar yang relevan dengan topik. 

• Konsisten: Mempertahankan gaya desain yang konsisten untuk semua episode 

BASIMBAN agar mudah dikenali. 

5.2 Editing Video  

• Sinkronisasi Audio-Video: Memastikan audio dan video tersinkronisasi dengan baik. 

• Pemotongan Video: Melakukan pemotongan dan penyusunan video sesuai dengan 

editing audio. 

• Penambahan Teks/Grafis: Menambahkan lower third untuk nama narasumber, 

overlay grafis, atau teks penjelas jika diperlukan. 

• Transisi: Menggunakan transisi yang halus antaradegan. 
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Tahap 6: Upload ke YouTube 

6.1 Login ke Youtube 

• Login ke Akun Youtobe Bapperida Balangan Google dan channel YouTube. 

6.2 Proses Upload 

• Masuk ke YouTube Studio: Klik ikon kamera di pojok kanan atas, lalu pilih 

"Upload video". 

• Pilih File Video:  

o Upload video: Upload file video yang sudah diedit. 

• Judul Video: Membuat judul yang jelas, menarik, dan mengandung kata kunci 

relevan  

• Deskripsi Video:  

o Berikan ringkasan singkat tentang isi podcast. 

o Sertakan timestamp (penanda waktu) untuk bagian-bagian penting dalam 

diskusi. 

o Cantumkan tautan ke media sosial Bapperida atau informasi relevan lainnya. 

o Sertakan hashtag yang relevan #BASIMBAN #BapperidaBalangan 

#PodcastPemerintahan #InovasiDaerah). 

• Thumbnail: Unggah thumbnail yang telah Anda desain. 

• Playlist: Menambahkan video ke playlist khusus BASIMBAN agar mudah 
ditemukan. 

• Penonton: Menentukan penonton video untuk orang dewasa. 

• Tag: Masukkan kata kunci atau frasa yang relevan dengan topik podcast untuk 

membantu penemuan. 

• Layar Akhir & Kartu : Menambahkan layar akhir (untuk promosi video lain atau 

subscribe). 

6.3 Publikasi 

• Jadwalkan atau Publikasikan Langsung: menjadwalkan video untuk rilis di waktu 

tertentu atau langsung mempublikasikannya. 

• Promosi: Setelah upload, Membagikan tautan podcast ke media sosial Bapperida 

Balangan dan platform komunikasi lainnya. 

 

Tahap 7: Evaluasi dan Pengembangan 

• Pantau Performa: Menggunakan YouTube Analytics untuk memantau jumlah 

penonton, durasi tonton, dan demografi audiens. 

• Umpan Balik: Kumpulkan umpan balik dari pendengar/penonton untuk perbaikan di 

episode selanjutnya. 

• Inovasi Berkelanjutan: Terus mencari ide-ide baru, format yang berbeda, dan cara 

untuk meningkatkan kualitas BASIMBAN dari waktu ke waktu. 

 


