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ARWANA
(ARSIP SETWAN AKTIF)

PEMERINTAH KABUPATEN BALANGAN
SEKRETARIAT DPRD



PROSES PENGGUNAAN ARWANA

1. Arwana atau Arsip Setwan Aktif adalah inovasi yang dilakukan oleh DPRD Kabupaten
Balangan dalam mempermudah pengelompokan surat yang ada di Setwan baik Surat
Masuk dan Surat Keluar sehingga memudahkan dalam melakukan pencarian dan
disposisi surat
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INOVASI ARWANA (ARSIP SETWAN
AKTIF) DPRD KABUPATEN BALANGAN

ARWANA MASUK

ARWANA KELUAR

Ada dua menu pada Arwana yakni Arwana Masuk (Arsip Setwan Aktif Surat Masuk)
dan Arwana Keluar (Arsip Setwan Aktif Surat Keluar).

2. Arwana Keluar diperuntukkan untuk penyusunan dokumen dan surat keluar dari
Setwan.
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ARWANA MASUK

ARWANA KELUAR

3. Setelah surat telah selesai dibuat dan ditandatangi oleh Kepala Dinas, surat tersebut
kemudian di scan.



[T PEMERINTAH KABUPATEN BALANGAN

SEKRETARIAT DPRD

JL. Jenderal Achmad Yani Km. 2. Telp/fax.(0521) 2028479 Kode Pos 71462
PARINGIN

———r—
Nomor 2 005 /040 /Set.DPRD-BLG/11/2024
Lampiran
Perihal : Undangan Rapat Koordinasi Media
Partner Setwan Balangan
Kepada
Yth. Media Partner Setwan Balangan
di -
Tempat

Dengan hormat,

Sehubungan dengan akan dilaksanakannya kerjasama media antar sekretariat DPRD
kabupaten Balangan bersama mitra media T.A 2024. Maka dengan ini kami mengundang
perwakilan perusahaan untuk berhadir dalam kegiatan rapat koordinasi yang akan
dilaksanakan pada:

Hari/Tanggal : Sabtu, 16 Maret 2024
.I‘ukul : 17.00 s/d selesai
T'empat : Warung Mama Rahim

Demikian disampaikan atas perhatian dan kehadirannya diucapkan terima kasih,

Paringin,, ' Maret 2024

Surat yang akan dimasukkan kedalam Arwana harus telah bertanda tangan dengan
stempel.

Setelah surat selesai discan kemudian di simpan ke dalam Arwana Keluar dan sesuai
dengan waktu surat tersebut telah dikeluarkan
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2024 SURAT KELUARSS... Download semua
Nama 1 Pemilik Terakhir diubah v Ukuran file
B AGUSTUS Pemilik disembunyikan 26 Sep 2024 -
[ pemilik disembunylkan  7Jun 2024 -
B DEseMBER Pemilik disembunyikan  7.Jan 2025 -
B3 FEBRUARI Pemilik disembunyikan 22 Apr 2024 -
B JANUARI2024 Pemilk disembunyikan 2 Feb 2024 -
B oo Pemilik disembunyikan 26Sep 2024 -
B N Pemilik disembunyikan  11Jul 2024 -
B MARET 2024 Pemilik disembunyikan 6Mei 2024 -
B v pemilik disembunyikan  11Jul 2024 -
B3 NOVEMBER Pemilik disembunyikan 7 Jan 2025 -
B OKTOBER pemilik disembunylkan  7.Jan 2025 -
B SEPTEMBER Pemilik disembunyikan 24 Okt 2024 -



Arwana Masuk diperuntukkan untuk penyimpanan surat yang telah masuk kedalam
Setwan.
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AKTIF) DPRD KABUPATEN BALANGAN

ARWANA MASUK

* linktr.ee/you x

Join inovasiarwana on Linktree today

Proses menerima surat 5 menit dan memberikan tanda tangan penerima surat jika
diminta.

Sebelum surat masuk ke dalam Arwana Masuk, surat tersebut harus di scan terlebih
dahulu.

PEMERINTAH KABUPATEN BALANGAN
L ‘- BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN
=t SUMBER DAY A MANUSIA

Alamat: Jalan Jenderal A Yani KM. 4 Telp/Fax (0526) 0 Paringin
Nomor : 800/155/BKPSDM-BLG/2024 Paringin, 26 Februari 2024
Lampiran : -
Perihal : Undangan Menghadin Penyerahan

SK PPPK Formasi Tahun 2023
Kepada
¥th. 1. Sekretaris Daerah

2. Seluruh Kepala SKPD

3. Seluruh Camat

4. Direktur RESUD Datuk
Kandang Haji

odi-
Tempat

Sehubungan dengan akan dilaksanakannya acara penyerahan Surat
Keputusan Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja Formasi Tahun
2023 di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Balangan, dengan ini kami
harapkan kesediaannya untuk hadir dalam kegiatan dimaksud yang akan
dilaksanakan pada -

HariTanggal : Jum’'at, 01 Maret 2024

Pukoul : 08.00 WITA s/d selesai

Tempat : Aula Mahligai Mayang Maurai Komplek Garuda
Maharam

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kehadirannya
diucapkan terimakasih.

KEP}LA BADAN,

e
Vi
H. SW NOR, S.Sos, M_AP

P bina Utama Muda
NIP. 19681012 198903 1 009



7. Surat kemudian dilakukan disposisi sesuai dengan kegiatan yang ada pada undangan
tersebut.




8. Kemudian setelah surat tersebut telah di scan lalu dimasukkan ke dalam Buku Agenda

[Faiam#aR) PEMERINTAH KABUPATEN BALANGAN
| - -'; BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN
&’ SUMBER DAYA MANUSIA
Alamat: Jalan Jenderal A. Yani KM. 4 Telp/Fax (0526) 2028060 Paringin Selatan
Nomor  : 800/155/BKPSDM-BLG/2024 Paringin, 26 Februari 2024
Lampiran : -
Perihal : Undangan Menghadiri Penyerahan

SK PPPK Formasi Tahun 2023

Kepada
Yth. 1. Sekretaris Daerah
2. Seluruh Kepala SKPD

¥ 3. Seluruh Camat
4. Direktur RSUD Datuk
Kandang Haji

di-
Tempat

Sehubungan dengan akan dilaksanakannya acara penyerahan Surat
Keputusan Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja Formasi Tahun
2023 di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Balangan, dengan ini kami

harapkan kesediaannya untuk hadir dalam kegiatan dimaksud yang akan
dilaksanakan pada °

HarifTanggal :Jum'at, 01 Maret 2024

Pukul : 08.00 WITA s/d selesai
Tempat : Aula Mahligai Mayang Maurai Komplek Garuda
Maharam

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kehadirannya
diucapkan terimakasih.

KEPALA BADAN,
m?k /
 f 'r /
fr v

H. SUF&MNQR. S.Sos, M.AP

Pembina Utama Muda
NIP. 19681012 198903 1 009

AGENDA SURAT MASUK/KELUAR AGENDA SURAT MASUK/KELUAR DPRD
SEKRETARIAT TAHUN 2024

TAHUN 2024

A




9. Setelah selesai di agendakan kemudian disimpan file surat yang telah di scan ke dalam
Arwana Masuk dan hard copynya tetap disusun didalam rak arsip surat aktif
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2024 SURAT MASUK SE... Dowload semua

Nama Pemilik Terakhir diubah v Ukuran file
BERKAS PNS 2024 Pemilik disembunyikan 2Feb 2024 -
ik d ik b
BB BULAN AGUSTUS Pemilik disembunyikan 26 Sep 2024 -
BULAN APRIL Pemilik disembunyikan 7Jun 2024 -
ik disembunyik:
BB BULAN DESEMBER Pemilik disembunyikan 17 Apr 2025 -
BB BULAN FEBRUARI Pemilik disembunyikan 22 Apr 2024 -
B BuLANJULI Pemilik disembunyikan 26 Sep 2024 -
B BULANJUNI Penmilik disembunyikan 11Jul 2024 -
BB BULAN MARET Pemilik disembunyikan 22 Apr 2024 -
B BULAN MEI Pemilik disembunyikan 11Jul 2024 -
BB BULAN NOVEMBER Pemilik disembunyikan 17 Apr 2025 -
BULAN OKTOBER Pemilik disembunyikan 23 Okt 2024 -
ik disembunyik: k
ULAN Pemilik disembunyikan 10kt 2024 -
BULAN SEPTEMBER ik disembunyik: 310kt 202
emilik disembunyikan eb 2024 -
JANUARI 2024 Pemilik disembunyik 2Feb 202
BB KUNKER SETWAN 2024 Pemilik disembunyikan 2Feb 2024 -

24.04. 2015 1401




10. Apabila membutuhkan dokumen yang diinginkan bisa mengakses Arwana atau
menghubungi tim Arwana
Meminta dokumen atau arsip dengan menghubungi tim arwana.
Berikut ini No. Telp/Email Tim Arwana :

NO NAMA TELP/WA EMAIL

1 ERNA YULIANTI 085754833717 ernayulianti037@gmail.com
2 NURSYA’BANIAH 081352103044 baniahnursya643@gmail.com
3 M. ARIF MAULANA 085787592472

4 Setwan Arsip setwanarsip@gmail.com
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Sistem Digital ""Arwana"

o DPRD Balangan menggunakan "Arwana" untuk arsip digital.

e Link Arwana : https://linktr.ee/inovasiarwana
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