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PEDOMAN TEKNIS
E-RISALAH DPRD

1.Inovator dan tim melakukan persiapan kegiatan
Rapat paripurna berdasarkan jadwal yang
sudah ditetapkan

2.Inovator mulai menyiapkan alat pencatatan
pembuatan risalah

3.Rapat DPRD dilangsungkan

4.Selama Rapat berlangsung, alat risalah mulai
bekerja untuk membuat risalah yang nanti akan
dibacakan oleh Ketua / Wakil Ketua DPRD

S.Setelah rapat selesai, Ketua / Wakil Ketua
DPRD Membaca risalah

6.Kemudian Risalah dan dan Notulen Rapat akan
tercatat secara akurat dalam aplikasi yang

dikhususnya untuk risalah
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57

SISTEM TRANSKRIPTOR MANAJEMEN




A. Mengaktifkan Perangkat

Preamp Audio
Mixer

LSTM Router

LAN, HDMI
1 dan USB

Tombol
Power
Buka perangkat STM v.1
Tampilan STM v.1
Setelah dibuka LCD
Panel

Hubungkan Kabel Power STM
ke Power Inlet 220V

) - L
Tekan Tombol Power Pada Panel
STM v.1



B.1. Akses (Login) Administrator

STM Router

STM dalam keadaan Hubungkan Laptop/Cadget ke STM Router
Aktif (ON) SSID: stm-wifi

Passwd: k4lamt3k
%j&s Bar ' @

Buka Aplikasi Web Browser
pada Laptop/gadget

.

Ketikan IP Address (192.168.88.251) atau
Domain STM (stm.net.id)
pada address bar kemudian tekan enter

4 o
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Sl Dashboard

Bower By : KalamToknalogi(kaliak.ai) 2018

Tampilan Dashoard Administrator
Login STM, Login previlege:

Administrator : login:“admin”/ kata kunci :”admin”
Kemudian klik tombol masuk atau tekan enter



@ Router

User Devices

Hubungkan Laptop/Gadget ke STM Router

SSID: stm-wifi

STM dalam keadaan

Aktif (ON)
%ﬂgs Bar

Passwd: k4lamt3k

Buka Aplikasi Web Browser
pada Laptop/gadget

Ketikan IP Address (192.168.88.251) atau
Domain STM (stm.net.id)
pada address bar kemudian tekan enter
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Power By : KalamTeknolog (kaltak2i) 2015

Login STM, Login previlege: Tampilan Dashoard Administrator
Administrator : login:“kor1”/ kata kunci :"kor1”
Kemudian klik tombol masuk atau tekan enter

B.2. Akses (Login) Pengoreksi




C. Tambah Pengguna

& Pengpuna

Klik Menu Pengguna
Login Sebagai
Peran Administrator

Tambah Data Pengguna
Nama

I
Jenls Kelamin

() Labd-laki
() Perempuan

Peran

(W) Masting Admin

[
SIMPAN
klik tombol
usimpan// Kata Sandl

SIMPAN

Ketikan nama, pilih jenis
kelamin, pilih peran,
ketikan nama pengguna,
dan ketikan kata sandi




D.1. Setting Microfon Multitrack

Klik Menu Perangkat
Login Sebagai
Peran Administrator

3)

# Nama AlamatIFP Kata Sandi Ket

127.0.0.1 [ aefout: | - ' ]

Data Perangkat

Peranghkst Lokal

Klik Perangkat lokal pada Data Perangkat

Pendaftaran Mikrofon (Pembicara)

Daftarkan mikrofon yang aktif diperanghat, ke sistam transkrip

Hama Mikrofon Peran

CODEC [UZB Audio CODEC] ¥

CODEC [USH Audio CODEC]

Device [USE Advanced Audio Device]
Device_1 [USB A
Device_2 [USB Advanced Audio Device]
Masukan nama --> pilih mikrofon --> masukan peran @

Dafar Wby by (Forabiogna|

v o

)

SIMPAN

Kllk tomb0| |—1.:=| |:|.:m
“SIMPAN”

Tampilan Mikrofon yang sudah didaftarkan



D.2. Setting Volume Microfon
Multitrack

Klik Menu Perangkat

Login Sebagai
Peran Administrator

Dafes Wbroler Terabdopna|

v &

LR = | =]

Klik “Mic Aktif” pada daftar mikrofon pembicara

Pengaturan volume

Set Mixer syamsul mikrofon
Hisraghang
»
Pengaturan mute Pengaturan volume
(silent) mikrofon speaker
Soeaker

Pengaturan mute
(silent) speaker

atur atau tuning tingkat volume yang akan
digunakan sesuai kebutuhan.



E. Setting Mikrofon
Konferensi

Login Sebagai
Peran Administrator

Klik Menu Mikrofon

Pilih Jenis mikrofon yang akan diguanakan



Login Sebagai
Peran Administrator

h Tambah Mikrofon

Masukan Jumlah mikrofon yang akan
Klik Menu Mikrofon ditambah kemudian tekan tombol
“Tambah Mikrofon”

¥

Tambah Mikrofon

Mikrofon 32

32 Merek Serial Number
Mikrofon 33 %

33 Merek

Serial Number

Ketikan “Merk” dan “Serial Number” dari mikrofon tersebut
(untuk merk dan serial number tidak diisi tidak mempengaruhi
engine STM) --> kemudian tekan tombol “Simpan”)

A 4

32

Jumilah Mikrofon

menambah jumlah mikrofon sudah berhasil
dapat dilihat dari status mikrofon yang ditambahkan

E.1. Tambah Mikrofon




E.2. Setting ID Mikrofon

Q

Mikroton

--* Ubah UDP Micmap LTI TS

I’

Q

Klik Stop Mic apabila

© ﬁ ) |
Klik start mic Serial Number
dilanjutkan dengan Creator

klik tombol Mikrofon

pada Mikrofon
creator

Masukan Serial
number creator
kemudian set ID mic
sesuai urutan
Mikrofon yang kita
pijit tombolnya

Tambah UDP Mic

1d Mic Serial

1 TOtfffffatda
ﬁl

semua Mikrofon
sudah di setting atau
ditambahkan ke UDP
mic

® ]

Simpan

I Klik tombol
simpan untuk
= ol MENYIMpan
settingan semua
Mikrofon ID

creator



Login Sebagai
Peran Administrator

Klik Menu Mikrofon

Tambah Pertemuan

Masukan Judul, tanggal pertemuan,tipe, agenda rapat,ruang; pilih ASR

(Hybrid Engine ASR; lokal="modelnya tidak terhubung ke jaringan

APl lewat internet”; sedangkan internet= “model yang terhubung dengan komunikasi antar stm
dengan speech to text API melalui jaringan internet ); pilih bahasa (lokal: “bahasa Indonesia”;
internet:"bahasa Indonesia dan bahasa Inggris”);

pilih jenis pertemuan : rapat; pilih mikrofon yang digunakan : “Mic Multitrack”;

pilih perangkat; Masukan nama pengguna yang berperan sebagai pengoreksi; dan

terakhir klik tombol “ simpan”.

Pertemuan siap untuk distart (mulai)
melakukan rekaman dan transkripsi
lihat SOP Start Pertemuan

F. Tambah Pertemuan
Menggunakan Mic Multitrack




G. Tambah Pertemuan
Menggunakan Mic Konferensi

1 Tambah Pertemuan

Login Sebagai
Peran Administrator

Klik Menu Mikrofon

Tambiah Pertzmuan @

Masukan Judul, tanggal pertemuan,tipe, agenda rapat,ruang; pilih ASR

(Hybrid Engine ASR; lokal="modelnya tidak terhubung ke jaringan

APl lewat internet”; sedangkan internet= “model yang terhubung dengan komunikasi antar stm
dengan speech to text APl melalui jaringan internet); pilih bahasa (lokal: “bahasa Indonesia”;
internet:"bahasa Indonesia dan bahasa Inggris”);

pilih jenis pertemuan : rapat; pilih mikrofon yang digunakan : “Mic Konferensi”; masukan jumlah
pembicara; Masukan nama pengguna yang berperan sebagai pengoreksi; dan

terakhir klik tombol “ simpan”.

Pertemuan siap untuk distart (mulai)
melakukan rekaman dan transkripsi
lihat SOP Start Pertemuan



H. Start Pertemuan Rapat

@ O,
O=>()»|

Login Sebagai

Peran Administrator Pastikan Pertemuan

hari ini telah dibuat

Klik Menu
Dashboard

¥ o

Jumnat, 25 Maret 2015

Dashboard

( 34 ) ( o0.03

MEMORI DIGUNAKAN DATABASE DIGUNAKAN HARDISK DIGUNAKAN

MAX: 568

Pertemuan Hari Ini

# Judul Tanggal Transkripsl Terkoreksl Mulal  Selesal Ruang Jenis Penterjemah Bahasa Pengenal Status
Pertemuan Suara

B Rept et @ -] oo wom R @D CIEID @D @@ o [ESEE
Pengadaan 29 Maret m
CCTVDPRD 2019

Tampilan Menu Dashboard ‘

Klik Tombol “Start”
untuk menjalankan
pertemuan




H. Upload File
Rekaman

File Rekaman

Login Sebagai
Peran Administrator

Klik Menu

" Tambah File Rekaman
File Rekaman

Berkas * | Choose File | Mo file chosen

0% telah terupload

Telah terupload 0 bytes dari 0 bytes

4

Masukan File Rekaman Rapat
dengan format rekaman dalam bentuk
wav; 16 bit 16kHz kemudian

Klik tombol simpan

Rabu, 31 Oktober 2018

Data File Rekaman

# File Rekaman

Tanggal Upload Status Besar (kb)
20  Z2rekaman.wav Senin, 29 Oktober 2018 u 7772
18 1wav Selasa, 2 Oktober 2018 a 7772
18  TES.wav Selasa, 25 September 2018 m 356811.2

Tampilan Data File Rekaman



©

' Pastikan File Rekaman
Pastikan Pertemuan

telah diupload

Login Sebagai
Peran Administrator

hari ini telah dibuat

Klik Menu
Dashboard
Dashboard Jummst, 25 Maret 2013
34 ( 0.03 | 10
( Q
e
MEMOR DIGUNAKAN DATABASE DIGUNAKAN HARDISK DIGUNAKAN
MAX:5 GB
Pertemuan Hari Ini 2
® Judul Tanggal Transkripsl Terkoreksl Mulal  Selesal Ruang Jenis Penterjemah  Bahasa  Pengenal Status
Pertemuan Suara
s Ropst  dumet, @ o wom w0 ket €D D @D @ o EEE
Pengadaan 29 Maret P hicroton uss
CCTVDPRD 2019

Tampilan Menu Dashboard

¥ 6

Rekaman Rapat Klik Tombol “Start”

untuk menjalankan
pertemuan

I. Start Pertemuan




©

' Pastikan File Rekaman
Pastikan Pertemuan

telah diupload

Login Sebagai

Peran Administrator hari ini telah dibuat

Klik Menu
Dashboard
Dashboard Jumat, 23 Maret 2015
34 ) 0.03 10 |
( \ ) /
S
MEMORI DIGUNAKAN DATABASE DIGUNAKAN HARDISK DIGUNAKAN
MAX:-5GB
Pertemuan Hari Ini o
] Judul Tanggal Transkripsl Terkoreksl Mulal Selesal Ruang Jenls Penterjemah Bahasa Pengenal Status
Pertemuan Suara

@ ompw ke @ @ %o oo ke @D CEDD CID @ OO EESES
o

Pengadaan 29 Maret
CCTVDPRD 2019

Tampilan Menu Dashboard ‘

STOP

Klik Tombol “Stop”
untuk menghentikan jalannya

J. Stop Pertemuan Rapat pertemuan rapat




Klik Pertemuan

¥ IS

Login Sebagaj Transkripsi o a0
Peran Pengoreksi =
TES-FILE ‘TES AEKAMAN BAPAT BAPAT-REEAMAN
e i [ N e
@o oo wo
oo £ | [somwms | s e
[
TR
a oo
S b3 BT | | e i || S i D] | o0 £
Pilih Petemuan yang akan dialiaskan
T ————— oD @ =
& - =
147 0 0 e s
Povovnyes

Transkripsi Terkoreksi Dikerjakan

n o002/015 _@_ w0 i

baik kami juga gek kembali selamat datang byat partisipan
ya dari pemerintah kabupaten kota juga disk Septanto .
sudah mulai dari kepala Bappeda pemda - — - -

Eabupsten kota dan jogs untuk partisipan yang berasbung Klik Transkripsi awal akhir berbicara
pembicara kemudian klik tag alias.
dan lakukan juga hal yang sama untuk
transkrips akhir berbicara pembicara

kemudian klik tag alias

Klik menu info

Alias
# Transkripsi
1 baik kami juga cek kembali selamat datang buat partisipan ya dari pemerintah a
PE rtE‘mU an kabupaten kota juga disk Septanto sudah mulai bergabung dari kepala

Bappeda pemda kabupaten kota dan juga untuk partisipan yang bergabung

Shortcut lalu mecting

5 kami persilakan kepada bapak Prof.doktor kn Aswin pesan pak Aswin =]
Alias dn ==
ik
Klik Alias Masukan nama pembicara kemudian klik tombol simpan

untuk menyimpannya

K. Membuat Alias




O p 2 Pertemuar"il-‘r

Klik Pertemuan

F
=
(1]
=
(4]
[1]
o
~+
-]
*
)
=
7
x

Login Sebagai Transkripsi PR
i | =1
Peran Pengoreksi
‘TES REKAMAN RAPAT
e TR
ma
i B | |somein | [eseeto g [ s g
RAPAT REKAMAN TES-REKAMAN
st e T
@o [ oo
s orouszs G| | oo | s v g [senrommein g
L]

Pilih Petemuan yang akan dikoreksi

isdia

¥ ©

ST™

Kamis, 19 November 2020

Transkripsi
#TES-FILE - Rabu, 18 November 2020 - (14:17:26 - 14:23:07) g
Memilan suara Memitan ke data kamus Segmentasi
51 -
baik kami juga cek kembali selamat datang buat partisipan ya dari pemerintah kabupaten kota juga disk Septanto sudah T aEy

baik di sendiri maupun juga di itu karena kegiatan ini juga live streaming youtube tis PKP 2 air sekali laqi di usd KPU air mungkin

teman teman atau partisipan yang saat ini terkendala dengan jaringan di meeting juga bisa menyaksikan di link gitu gitu karena
disiarkan langsung di youtube Ibu ada yang kami hormati selanjutnya kita beranjak ke acara berikutnya kalau ini kita skan
dengarkan penyampaian key note speaker yang disampaikan oleh gubemur Kalimantan Timur dalam hal ini diwakili oleh kepala 147 (1]
Bappeda Kalimantan Timur kami persilakan kepada bapak Prof.doktar kn Aswin pesan pak Aswin

Transkripsi Terkoreksi
510
B
s12
sealnya gugat yang kami harmati rektor pak prof mas Jaya h
1 006/045 o i
s13

‘bak kami juga cek kembali selamat datang buat partisipan
ya dari pemerintah kabupaten kots juga disk Septanto
sudah mulai bergabung dari kepala Bappeda pemda
kabupaten kota dan juga untuk partisipan yang bergabung
Ialu mesting

aslhamdulillah ketemu lagi sahabat 1 kelas saya dan istri sekelss dengan beliau itu cuma menangnya saya itu saya duluan lulus

daripada beliau waktu s 3 maksudnya di Brawijaya

5100
yah alhamdulilah pak rektor kita ketemu lagi di mudah-mudahan apa yang di sjsk dan didengar juga oleh

Klik Transkripsi yang akan dikoreksi

0

Terkoreksi

Transkripsi

edit transkripsi yang tidak sesuai
dengan suara yang didengar

. . . . P 0157015 H i
setelah di edit atau dikoreksi
. . baik kami juga cek kembali selamat datang buat partisipan
untuk menyimpan klik tombol ya dari pemerintah kabupaten kota juga disk Septanto

simpan atau tekan Enter sudah mulai bergabung dari kepala Bappeda pemda
kabupaten kota dan juga untuk partisipan yang Pergabung
laly meeting




A
Klik Pertemuan @

Login Sebagai Transkripsi R —
; 1 =
Peran Pengoreksi
s frevess.
o ma mo
e e Py I P P B [T | s
'RAPAT REKAMAN THS TES-RIKAMAN
e i sz s
@mo oo
i oarexn B | | e wroseseme )| |sentnomenn  E)| | sewvcnomsems g

Pilih Petemuan yang sudah selesai dikoreksi transkripsi 100%

kemudian akan dibuatkan risalah rapat ‘ @

Transkripsi PR R———

HTES-FILE - Rabu, 18 November 2020 - (14:17:26 - 14:23: 0.

Moderator
baik kami iuaa cek kembali selsmat datana buat pertisivan va di pemerintah sutsh mlsi Toealzid
kepala Bappeda pemds kabupaten kota dan juga untuk Zo0m masting bk i senin maupun juga di L kareny

parisipan yang bergabung
2 ive streaming youtube ts PKP 2 air sekal lags 6 usd KPU air munglan teman feman atau partisigan yang saat ini terkeniiala
i mesting juga bisa menyaksikan di fink gitu gitu karena disiarkan langsung di youtube Ibu ada yang kami hormat selarjutnya

anjak ke acara benkutriya kalau ini kota akan dengarkan penyampaian key note speaker yang disampaikan oleh gubemur Kalimantan Timar
clalan ha i ikl cleh kepala Bappeci Kalimantan Timur kam persilskan kepads bapsk Profdektor kn Aswin pesan pak Aswin 147 1
s10 .
anskripsi Terkoreksi
i i assalamualaium vabarakatuh Tre psi k Dikerjakan
1

sz
soalnya gugat yang kami hormati rektor pk prof mas Jaya h

alhamcuilah ketemu lagi sahabat 1 kelas saya dan it sekelas dengan bekiu ity cua menangnya saya i saya duluan luls daripac bekia b OO —

waktu 5 3 maksudnyz o Brawgsya

ik kami juga gek kemball selamat datang buat partispan v dar

‘esmeniah kahugalen kata juga sava pantau sudah mual
g dar kepala B bupiten keta dan

unluk partisipan yang bergabung 20em mesting

s100
yah alhamdulillah pak rektor kita ketemu lagi 6 musdah-midahan aps yang di 3jak dan didengar juga oleh

s12

semua kawan kawan di s yang kami hormat gk sama i Mulyo office i direktur pengembangan kawasan wilayah kalau keménterian Bappenss
yang i menjach narasumber terima kasih sumbangsihaya kepada daersh kami yang kami hermati o kakanda say3 sebenarmya Drmsimur kareny

ini MS sahabat saya =

Susun Risalah @

] ] ]
lll Transkripsi Transkripsi Transkripsi
Terkoreksi @' idak Terkoreksi Campuran
Klik Tombol “Susun

Risalah” Susun risalah sesuai dengan transkripsi yanga akan dibuatkan
risalah(contoh: klik tombol risalah transkripsi campuran)

TRANSKRIPSI CAMPURAN

TEMPLATE BAPPEDA I,\\, hdl Ambil Risalah

Pilih Template kemudian klik
tombol “Ambil Risalah”

M. Membuat Risalah
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