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I. MAKSUD DAN TUJUAN 

Maksud dan tujuan program inovasi Si Kedok (Sistem Kendali Dokumen 

Rekam Medis Melalui Alat Bantu Tracer) adalah untuk mempermudah 

petugas perekam medis dan pendaftaran untuk pengambilan dan 

pengembalian kembali berkas rekam medis yang telah selesai digunakan 

agas tidak terjadinya salah letak penempatan dan missfile. 

 

II. SASARAN 

              Para petugas rekam medis dan pendaftaran yang ada di instansi kesehatan. 

 

III. RUANG LINGKUP 

Seluruh petugas rekam medis dan pendaftaran yang berada dalam lingkup 
instansi pelayanan kesehatan di kabupaten Balangan 

IV. URAIAN TUGAS 

1. Petugas rekam medis melakukan pelayanan terhadap pasien yang ingin  berobat 

ke poliklinik tujuan berobat 

2. Berkas rekam medis diambil dari rak penyimpanan oleh petugas rekam medis dari 

rak penyimpanan . 

3. Kemudian Berkas rekam medis yang diambil ditulis pada buku ekspedisi 

pendaftaran pasien. 

4. Memasukkan data rekam medis pasien ke dalam SIMPUS 

5. Siapkan tracer, kemudian isi kolom nama pasien, poliklinik tujuan berobat, no 

rekam medik, dan tanggal peminjaman berkas rekam medis yang ada pada tracer 

6. Selipkan tracer yang telah disiapkan ke rak rekam medis sesuai nomor rekam 

medisnya kemudian, 

7. Petugas rekam medis mengambil berkas rekam medis yang telah dikiri ke 

poliklinik untuk disimpan lagi ke rak penyimpanan berkas rekam medis. 

8. Apabila berkas rekam medis sudah kembali ke raknya maka Out Guide/tracer 

diambil dan dibuku ditulis tanggal pengembaliannya. 

9. Kemudian periksa semua tracer yang sudah diselipkan berkas rekam medis nya 

sudah kembali semua.
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