PEMERINTAH KABUPATEN BALANGAN

HECAMATAN TEBING TINGGI
Alamat: Jalan Gunung Batu Raya Tebing Tinggi Kode Pos 71667

Email ; Kec.tebingtinggl l'agmail.com

HEPUTUSAN CAMAT TEBING TINGGI
Nomor: 188.45/~7, | /ETT-BLG/2022

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
DI LINGKUP SEKSI PENYELENGGARAAN PEMERINTAHAN
KECAMATAN TEBIN TINGGI

CAMAT TEBING TINGGI

Menimbang : a. bahwa dalam rangka menjaga konsistensi dan
kinerja  seluruh pelaksana di lingkungan
Kecamatan Tebing Tinggi, dipandang periu
menectapkan Standar Operasional Prosedur pada
Seksi Penyelenggaraan Pemerintahan Kecamatan
Tebing Tinggi;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a perlu menetapkan
Keputusan Camat Tebing Tinggi tentang Standar
Operasional Prosedur di  Lingkup  Seksi
Penvelenggaraan Pemerintahan Kecamatan Tebing

Tinggl.

Mengingat » 1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2003 tentang
Pembentukan Kabupaten Tanah Bumbu dan
Kabupaten Balangan di Propinsi Kalimantan
Selatan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2003 Nomor 22, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 42635);

2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234);

3. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang
Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2014 Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5495);

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah,
terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun
2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-
Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5679);



Menetapkan

KESATU

KEDUA

5. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014
tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang
Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa sebagaimana
telah diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor
47 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas Peraturan
Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor ©
Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123);

6. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2017
tentang Inovasi Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 202);

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 84 Tahun
2015 tentang SOTK Pemerintah Desa
Peraturan Bupati Balangan Nomor 44 Tahun 2019
tentang Pedoman  Pelaksanaan  Penjaringan,
Penyaringan, Pengangkatan dan Pemberhentan
Perangkat Desa

8. Peraturan Bupati Balangan Nomor 45 Tahun 2020
tentang Perubahan Atas Peraturan Bupati
Balangan Nomor 44 Tahun 2019 Tentang Pedoman
Pelaksanaan Penjaringan, Penyaringan,
Pengangkatan dan Pemberhentian Perangkat Desa

9. Peraturan Bupati Balangan Nomor 72 Tahun 2021
tentang Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan.

MEMUTUSKAN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DI LINGKUP SEKSI
FENYELENGGARAAN PEMERINTAHAN KECAMATAN TEEIN
TINGGL

Standar Operasional Prosedur di Lingkup Scksi
Penyelenggaraan Pemerintahan Kecamatan Tebing
Tinggi, sebagaimana tercantum dalam Lampiran [II dan
I;

Standar Operasional Prosedur di Lingkup Seksi

Penyelenggaraan Pemerintahan Kecamatan Tebing

Tinggi sebagaimana Diktum KESATU meliputi;

1. SOP Permohonan Rekomendasi Mutasi Jabatan
Perangkat Desa;

2., 80P Permohonan Rekomendasi Pengangkatan
Perangkat Desa yang baru;

3. SO0OP Pelaporan Rangkap Jabatan Perangkat Desa
(LAPOR RAJA PEDE);



KETICGA : Standar Operasional Prosedur di Lingkup Seksi
Penyelenggaraan Pemerintahan Kecamatan Tebing Tinggi
sebagaimana Diktum KEDUA dipergunakan sebagai
acuan yang harus dilaksanakan oleh Pejabat/Pelaksana
pada Kecamatan Tebing Tinggi;

KEEMPAT : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan,

Ditetapkan di: Tebing Tinggi
Pada tanggal ; 21 Februar 2022
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* Undang - Undang Momaor 6 Tahun 20%4 tantang
Desa.

* Peraturan Pemerintah No 43 Tahun 2014 tentang
Feraturan Pelaksanaan UU No. § tshun 2014
tentang Desa

r Fearaluran Manteri Datam Megarl Nomor B4 Tahun
2015 tantang SOTK Pemernntah Desa

= Peraluran Bupati Belangan Nomar 44 Tahun 2018
tertang Pedoman Pslaksanaan Penjaringan,
Penyaringan, Pengangkatan dan Pembarhentian
Perangkst Desa

= Peraturan Bupati Balangan MNamar 72 Tahun 2021
tentang Tugas Pokok dan Fungsi Kacamaian

Kualfikasl pandidikan yang dimdil : SMASME. 03 51:
Dapat berkomunikasi dengan baik dan benar

Dapat bersosialisssi, berkonsulasl dan berkoordinasi
dengan Pejabat yang terkat dan masyarakat yang
membutuhkan,

Meamehami tertang Pemenntafan Desa

Cega yang banu

Indeks Desa Membangun (D)

+« Salah Satu Terge! dalam RPJMD yaitu Nial

»  5SOP Surat Masuk dan Surat Kaluar * Kendsraan roda 4 (mobll) | Kendaraan roda 2 (motor)
* SOPF Permmohonan Rekomendasi Mutasi| Laptop/Kemputer
Jabtan Perangkat Desa »  Printer
+ S0P Permshonan ten Pera
Penganghaten Persnghet| Aat Tulis Kartor

Blanko! Haras Karjs




T -'-

A

* Jika Standar Operasional Prosedur (S0P Felapran
Rangkap Jebatan Perangkal Desa (LAPOR RAJA
PEDE) ini tdak dapat dilskukan maka Kecamatan
Tebng Tingg tidak mendukung Visi dan Misi dari
Bupat! dan Wakil Bupati yeng salah saty targel
didalam RPJMD adaish Nisl Indeks Dess
Membangun (IDM)

* Kpordinasi dengan  Dinas ¥ang  menangan
Pembardaysan Masyarakal dan Dess

* FRoordinas! dengan Pendamping Profesional Dasa
* Koordinasi dengan Pemarintah Desa




LAPOR RAJA PEDE via Google Form

Lsana Mutu Baku
Kasi
No Wagintsn Pomerintsh | o slenggarsan mﬂm Camat Kelengkapan Waktu Output | Keterangan
1 | Kasi Penyelenggaraan Kamptder 1 Han ‘Laporan
Pemarintahan monitaring Jasingan Intemet Realisasi
Data Laporan yang masuk ' |
via google form wntuk
mengeiahul sejauh mana s
Laporan yang masuk Y
terkait Perangkat Desa
yang Rangkap Jabatan. —
2 | Kasl Penyelenggaraan | Print out hasil 1 han Laparan
Pemenntahan | LAPOR RALS,
mendiskusikan hasil PEDE Google
{emuan monay via gobgle , farm
form dangan Tim LAPOR |
RALA PEDE
3 | Metakukan klanfikas: / Print out hasll 30 Mendt Laparan
memanggil Aparai Desa " | LAPOR RAJA
yang Rangkap Jabatan ﬁﬁ Google
4 Fihak Pamdes melakukan Komputer 1 Han Lapofan
kiarifikasi /datang ke Jaringan internet
kantor Kecamatan | Data/ Berkas
& Melakukan pendampingan’ Komputer 1 Hari Laparan
mamberikan panjelasan Jaragan Interme
besrladl Larsngan Catal Barkas
Parangkal Desa |
6 | Melaporkan kepada Camat - Rekap 1 Jam Rexap
T Camal menenma lagoran . I Laporan 1 lam Memao
dan membesi arahan untuk Dispodisi
manindak Enjuti atau Hdak
8 | Kasi Penyelenggarasn — | Komputer 1 Jam Surat
Pemerintahan Memba Jarsgan Intemsy
Surat untuk Peranglal [ ] - — Duatal Berkas
Desa yang rangkap

jabatan untuk mermilih
salah satu jabatannya
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Kompuler
Janngan Infenmset
Datal Barkas

1 hari

Peamyataan
Memifth Salsh
satu jabatan

Kamputar
Datnl Berkas

1 |Jam

b




