SOP BASANTAN (BANTUAN SANTUNAN KEMATIAN)

Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur C——— Peng::aet:;;‘::;:tram Kasi Kesra Camut Kelengkapan Waktu Output Ket
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1. Menyerahkan berkas permohonan Q :;I:.I: c:::;?mlsm penduduk asli dan 3 Menit ?‘;th‘: :;mlsm penduduk asli dan
H ). i :
2 Menerima berkas permohonan dan memverifikasi berkas, jika Kol ----</ surat domisili penduduk asli dan 5 Menit fs;?::?m;:h ?:lgd;gzﬁ 2:" dan
" tidak memenuhi persyaratan maka berkas akan dikembalikan fotokopi stemp:I Iyegagtisasi g
. : W surat domisili penduduk asli dan surat domisili penduduk asli dan
3. 'Il"e;"’a%‘:’:l it el i s [ fotokopi yang tela diberi cap stempel | 5 Menit |fotokopi yang tela diberi cap
legalisasi stempel legalisasi dan di paraf
b4 surat domisili penduduk asli dan ; -
4. Menandatangani surat kematian fotokopi yang tela diberi cap stempel | 10 Menit f:r:?af;nml::il z:nmgattelah o
legalisasi dan di paraf 9
: e = Berkas legalisasi yang sudah
Memberikan nomor, cap stempel dan menggandakan surat I:‘—I, I surat domisili yang telah di .
5 kematian dan menyerahkan kepada pemohon — tandatangani camat = Nt zz:gfer;oréltsenanda gl ol
Berkas legalisasi yang sudah
6. Pemohon menerima berkas yang telah lengkap - bernomor, bertanda tangan dan 2 Menit |Tanda Terima
berstempel
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