LAMPIRAN PERATURAN CAMAT BATUMANDI KABUPATEN BALANGAN
NOMOR 188.5/ /KEC-BTM/2023
TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR KEGIATAN PAMPAKIN BATMAN

Nomor SOP 188.5/024/KEC-BTM /2023
KANTOR KECAMATAN BATUMANDI Tanggal Pembuatan 28 Februari 2023
KABUPATEN BALANGAN Tanggal Revisi S
PROVINSI KALIMANTAN SELATAN Tanggal Efektif E
Disahkan oleh CAMAT BATUMANDI
Nama SOP SOP KEGIATAN PAMPAKIN BATMAN
Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana ;

1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2003 tentang Pembentukan a. memahami dengan baik kegiatan yang harus dilakukan dalam menunjang tugas ;
Kabupaten Tanah Bumbu dan Kabupaten Balangan di Provinsi b. memahami dengan baik ketentuan yang berlaku dalam pelaksanaan kegiatan ;
Kalimantan Selatan. ¢. memahami dengan baik peraturan perundang-undangan disiplin pns ;

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah d. mempunyai komitmen tinggi untuk menyelesaikan setiap tahapan kegiatan tepat sasaran dan tepat waktu.

3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2019 tentang Pelayanan Publik

4, Peraturan Bupati Balangan Nomor 72 Tahun 2021 tentang Tugas
Pokok, Fungsi dan Urusan Tugas Kecamatan di Kabupaten Balangan.

Keterkaitan : Peralatan /Perlengkapan :
1 a. Surat Keputusan Camat Batumandi tentang Pembentukan Tim Pampakin Batman

) b. Perangkat komputer untuk menginput;

c. Printer untuk mencetak.
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
SOP ini merupakan prosedur baku yang wajib dilaksanakan dalam a.
Pelaksanaan kegiatan pampakin batman, jika tidak dilaksanakan maka
layanan tidak dapat dilakukan

_CAMAT BATUMANDI

\ ' ABDUL KHAIR,S.Pd
' Pembina TK I (IV/b)
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PELAKSANA MUTU BAKU
NO AKTIVITAS KETERANGAN
Anggota Tim Ketua Tim Tim Pampakin Pembina Persyaratan & Waktu o t
Pampakin Pampaldin Batman Pampakin Kelengkapan utpw
Batman Batman Batman
1 2 3 4 5 7 8 9 10
1. | Penyiapan berkas kelengkapan - %;fasSurat Perintah 30 menit Dokumen
i i kel
Kegiatan Pampakin Batman < ; - Konsep gambaran elengkapan
kegiatan
2. | Pengarahan pelaksanaan k4 - Draf Surat Perintah 15 menit Dokumen
kegiatan t 7 Tugas kelengkapan
- Konsep gambaran
kegiatan
\ 4
3. | Memeriksa dan verifikasi -
berkas kegiatan Ya
4. | Persetujuan dan - Surat Perintah Tugas 15 menit Dokumen
menantatangani dokumen - Form Laporan kelengkapan
pelaksanaan kegiatan Kegiatan
Tidak \
5. | Pelaksanaan Kegiatan - Surat Perintah Tugas 8 jam Dokumen
Pampakin Batman - Form Laporan kelengkapan
Kegiatan
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