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BIDANG PEMBINAAN APARATUR DAN INFORMAS!I KEPEGAWAIAN
SUB BIDANG PENILAIAN DAN EVALUASI KINERJA APARATUR
BKPPD BALANGAN

Nama SOP StandarOperasional Prosedur Penginputan Data ASN
Berprestasi melalui SI PETRUK

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2009 tentang Gelar, Tanda Jasa dan Tanda Kehormatan
Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara

Peraturan Pemerintah Nomor 30 Tahun 2019 tentang Penilaian Sasaran Kinerja Pegawai

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 8 Tahun 2021
tentang Sistem Manajemen Kinerja PNS

.I::.L.JEQ:—

a. memiliki kewenangan untuk menentuka pegawai yang memenuhi kriteria ASN Berprestasi;
b. memahami dengan baik ketentuan yang berlaku dalam pelaksanaan kegiatan;

¢. memahami dengan baik peraturan perundang-undangan penilaian kinerja pegawai:

d. mendapatkan rekomendasi dari Pejabat Tinggi Pratama (Kepala SKPD).

Keterkaitan :

Peralatan /Perlengkapan :

1. SOP Penyusunan Sasaran Kinerja Pegawai Tahunan

a.  Aplikasi S1 PETRUK
b.  DATA ASN BERPRESTASI

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan :

SOP ini merupakan prosedur baku yang wajib dilaksanakan dalam pengusulan data ASN Berprestasi dan
apabila tidak dilaksanakan maka pegawai pada SIKPD tersebut tidak bisa ikut seleksi ASN Berprestasi

I. Melaksanakan pendataan ASN Berprestasi pada SKPD




Mutu Baku

i - Ket
No. Altivitas Kasubbag Pejabat Kepala Tim Persyaratan/Kelengkapan Wakitun Output
- Umum Administra | SKPD BKPSDM
Kepegaw tor SKPD
aian
9 3 4 5 6 7 8 9
Menyampaikan data usulan (e mﬂ Data usulan ASN Berprestasi y :
ASN Berprestasi SKPD bsalil) 30 menit Usulan Data ASN
Berprestasi
25 Menetapkan dan memberikan nilai ) ’_,..d‘"' : Berita Acara Penetapan ASN Berprestasi SKPD Berita Acara Penetapan ASN
pegawai ASN Berprestasi dan T 1 RS Reia 60 menit Berprestasi SKPD
4. | Melaksanakan input Data ASN [T — Berita A p ” 30 menit Formulir penetapan ASN
. t ASN B tasi SKPD
Berprestasi ke aplikasi SI PETRUK i ~I S il Berprestasi
5. | Menandatangani hasil cetak  ationksy Foriuls tapan ASN B sl 5 menit Formulir penetapan ASN
formulir usulan ASN Berprestasi L‘ : WA pedetapan e Berprestasi yang
—— ditandatangani
6. Memverifikasi usulan ASN I F Ii A — g ; 60 menit Hasil verifikasi formulir
Berprestasi oleh Tim BKPSDM ormuiir penetapan ASN Berprestasi yang ditandatangani penetapan ASN Berprestasi
[w---r'--'--wi yang ditandatangani
7 [!;l[encetatk sierrifilcat ASN Hasil verifikasi formulir penetapan ASN Berprestasi yang 15 menit Sertifikat ASN Berprestasi
erprestas

ditandatangani
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