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NAMASOP SOP GERTAK SAPATU 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

 Undang - Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang 

Desa.  

 Peraturan Pemerintah No 43 Tahun 2014 tentang 

Peraturan Pelaksanaan UU No. 6 tahun 2014 

tentang Desa 

 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun 

2018 tentang Pengelolaan Keuangan Desa  

 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 73 Tahun 

2020 tentang Pengawasan Pengelolaan 

Keuangan Desa  

 Peraturan Menteri Keuangan Nomor 190 Tahun 

2021 tentang Pengelolaan Keuangan Desa 

 Peraturan Bupati Balangan Nomor 48 Tahun 

2018 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan 

Desa 

 Peraturan Bupati Balangan Nomor 72 Tahun 

2021 tentang Tugas Pokok dan Fungsi 

Kecamatan. 

 

 Kualifikasi pendidikan yang dimiliki : SMA/SMK, D3, 

S1; 

 Dapat berkomunikasi dengan baik dan benar 

 Dapat bersosialisasi, berkonsultasi dan berkoordinasi 

dengan Pejabat yang terkait dan masyarakat yang 

membutuhkan,  

 Memahami tentang Pengelolaan Keuangan Desa 

KETERKAITAN PERALATAN/ PERLENGKAPAN 

 SOP Surat Masuk dan Surat Keluar 

 SOP Permohonan Rekomendasi Pencairan 

ADD, BHPRD serta Dana Desa 

 SOP Permohonan Evaluasi RAPBDes 

 Salah Satu Target dalam RPJMD yaitu Nilai 

Indeks Desa Membangun (IDM). 

 Kendaraan roda 4 (mobil)/ Kendaraan roda 2 (motor) 

 Laptop/ Komputer 

 Printer 

 Alat Tulis Kantor 

 Blanko/  Kertas Kerja 

 

 



 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

 Jika Standar Operasional Prosedur (SOP) 

Gerakan Tata Kelola Keuangan Desa Tepat Waktu 

(GERTAK SAPATU) ini tidak dapat dilakukan 

maka Kecamatan Awayan tidak mendukung Visi 

dan Misi dari Bupati dan Wakil Bupati yang salah 

satu target di dalam RPJMD adalah Nilai Indeks 

Desa Membangun (IDM) 

 

 Koordinasi dengan Dinas yang menangani 

Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 

 Koordinasi dengan Pendamping Profesional Desa 

 Koordinasi dengan Pemerintah Desa 

 



  

 

No Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku  

Pemerintah 
Desa 

Kasi 
Binwas 

Tim 
GERTAK 
SAPATU 

Camat Kelengkapan Waktu Output Keterangan 

1 Kasi Binwas menyusun jadwal monitoring, 
pembinaan dan pengawasan pengelolaan 
keuangan desa berdasarkan tahapan 
kelander keuangan desa 

    
Komputer 

Jaringan Internet 
1 Jam 

Jadwal 
Monitoring 

 

 

2 Kasi Binwas mendiskusikan jadwal 
monitoring, pembinaan dan pengawasan 
pengelolaan keuangan desa dengan Tim 
GERTAK SAPATU, untuk kemudian 
dilaporkan kepada Camat 

    

Print out Jadwal 
Monitoring 

2 Jam 

Laporan 
Realisasi 

 

 

3 Camat menerima laporan dan memberi 
arahan kepada TIM GERTAK SAPATU untuk 
menindaklanjuti dan melaksanakan kegiatan 
inovasi GERTAK SAPATU 

 

 

 

 

   
Print out Jadwal 
Monitoring Tim 

GERTAK SAPATU 
1 Jam 

Rekomendasi 
Pelaksanaan 

kegiatan 

 

 

4 Tim GERTAK SAPATU melaksanakan 
kegiatan monitoring, pembinaan dan 
pengawasan pengelolaan keuangan desa 
berdasarkan tahapan kelander keuangan 
desa 

 

 

 

 

   
Kendaraan Roda 2 

Komputer 

Jaringan Internet 

Data/ Berkas 

2 Jam 
Laporan Hasil 

Monitoring 

 

5 Pemerintah Desa bersama tim GERTAK 
SAPATU melakukan diskusi terkait 
pengelolaan Dana Desa Agar bisa terlaksana 
tepat waktu sesuai tahapan 

 

 

 

 

   

Komputer 

Jaringan Internet 

Data/ Berkas 

1 Jam 

Pngelolaan 
Dana Desa 
tepat waktu 

Laporan 
Penatausahaan 

yang benar 

 

6 Melaporkan hasil GERTAK SAPATU kepada 
Camat 

 

    
Laporan Hasil 

Monitoring 
1 Jam 

Rekap Berkas 
Laporan Hasil 

Monitoring 

 

7 Camat menerima laporan hasil GERTAK 
SAPATU 

    

 

 

 

 

 Laporan 
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