
SOP : SISTEM PUBLIKASI DIGITAL 

 

NO URAIAN KEGIATAN PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN 

TIM SILIKIT TIM 
PUBLIKASI 

CAMAT KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT  

1 Turun kelapangan untuk 
memfoto kegiatan 

   Kamera, HP 10 menit Foto  

2 Membuat diskripsi kegiatan    Laptop / PC 15 menit Narasi 
Kegiatan 

 

3 Menyerahkan hasil foto dan 
diskripsi ke tim publikasi 

   Foto dan 
diskripsi 

5 menit Foto dan 
Narasi 

 

4 Mengedit dan memverifikasi 
berita yang akan diturunkan 

   Foto dan 
diskripsi, 
Laptop 

20 menit Foto dan 
Narasi 

 

5 Menyerahkan hasil kepada 
Camat untuk diverifikasi 

   Hasil konten 
(foto dan 
diskripsi) 
Laptop 

5 menit Konten  

6 Memverifikasi berita yang 
akan diturunkan 

   Laptop 
Hasil Konten 

30 menit Konten yang 
sudah 

diverifikasi 

 

7 Menyerahkan hasil yang sudah 
diverifikasi ke Tim Publikasi 

   Hasil Konten 5 menit Konten Siap 
Tayang 

 

8 Membuat konten di media 
sosial 

   Konten 
Laptop 

HP 

10 menit Konten / 
Berita di 
Medsos 

 

 


