o 463 /619/SAYANG
| Nomor SOP | EMAK/DSPPPAPMD-BLG/2023

| Tangg 2 Mei 2023

| Tanggal Pembuatan

DINAS SOSIAL, PEMBERDAYAAN —

PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN | Tanggal Revisi

ANAK SERTA PEMBERDAYAAN Tangga] Pcngcsahan
MASYARAKAT DAN DESA S

Disahkan Oleh

NIP. 19730501 199311 1 001

Nama SOP SAYANG EMAK
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2002 Tentang Perlindungan Anak "E -
2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan Daerah 1. Mengetahui dan Memahami Teknologi
3. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2014 Tentang Perubahan atas Undang-Undang Informasi/komputer;
Nomor 23 Tahun 2002 Tentang Perlindungan Anak 2. Mengetahui Sistem Informasi SAYANG EMAK;
4. Surat Edaran Menteri PPPA No.57 Tahun 2020 Tentang Pengembangan Layanan
Pusat Pembelajaran Keluarga di Daerah B
KETERKAITAN : PERALATAN / PERLENGKAPAN :
- SOP SAYANG EMAK 1. Komputer / Laptop
2. Printer
3. ATK
4. Handphone

Dipindai dengan CamScanner
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| PELAKSANA MUTU BAKU
| 1
| s Admin Kepala gl KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
‘ Pelaksana masyarakat
i 1 2 3 S 6 7
|
i 1. Pengumpulan data dan informasi Data dan Informasi
Data dan Informasi 10 menit | Klien
2. Input data dan informasi Klien di ‘w
Aplikasi Data dan Informasi 10 menit | Data base Klien x
1 [

i 3. Data dan informasi dikelompokan | Data dan Informasi
; berdasarkan jenis layanan di Data dan Informasi 15 menit | Jenis Layanan
! perlukan j
i \
4. Kontrol dan Verifikasi Data dan 1 ‘\ Data dan Informasi | Data dan Informasi
‘ Informasi layanan i 20 menit Jenis Layanan vang
| - Terverifikasi
; 5. Data dan informasi jenis layanan Data dan Informasi 10 Menit | Data dan informasi
’ dapat di akses oleh masyarakat, Jenis layanan dapat
‘ | diakses masyarakat
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