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Nama SOP 
Inovasi Pembela (Pembelajaran 
Menyenangkan Berbasis 
Pengalaman Lapangan Anak) 

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA : 
1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik  

2. Undang – Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional 

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 15 Tahun 2014 tentang 

Pedoman Standar Pelayanan 

 
1. Pendidikan S1 PAUD; 
2. Mengetahui dan memahami Pendidikan Anak Usia Dini; 
3. Mengetahui tugas dan fungsi; 

KETERKAITAN : PERALATAN / PERLENGKAPAN : 
- SOP Pembelajaran Menyenangkan Berbasis Pengalaman Lapangan 

Anak 
1. Komputer / Laptop 
2. Printer 
3. ATK 
4. Handphone 

 
 
 
 
 
 
 
 



AKTIVITAS 
PELAKSANA MUTU BAKU KET 

PENDIDIK ORANG TUA 
MURID 

KEPALA 
SEKOLAH KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT  

1 2 3  5 6 7 8 
         

1. Para pendidik merancang kegiatan 
pembelajaran (tema) untuk peserta 
didik 

    
Buku Tema 

 
30 menit 

Pendidik membuat 
daftar rencana 
kegiatan 

 

2. Mengatur panitia pelaksana 
kegiatan program Pembela di 
PAUD untuk memudahkan rincian 
kegiatan yang akan dilaksanakan 

    
Daftar Panitia 

 
15 menit 

 
Pendidik menyusun 
daftar panitia kegiatan 
 

 

3. Menentukan kegiatan, waktu dan 
lokasi dari pembelajaran lapangan 
untuk peserta didik 

    
Proposal Kegiatan 
 

  
60 menit 

Pendidikan 
memberikan proposal 
ke Kepala Sekolah 
dan Kepala Sekolah 
menyetujui Kegiatan 

 

4. Berkoordinasi dengan pihak tempat 
yang akan diadakan kegiatan 

   Surat Permohonan 
Kegiatan 

 
30 menit 

Tempat Kegiatan 
menyetujui rencana 
kegiatan 

 

5. Menyampaikan informasi kegiatan 
kepada peserta didik dan orang tua 

   Surat Pemberitahuan 30 Menit Orang Tua 
mengetahui rencana 
kegiatan 

 

6. Pendidik melaksanakan 
pembelajaran lapangan dan 
mendapingi peserta didik menuju 
tempat kegiatan 

   Foto, Video 2 Jam Dokumentasi kegiatan 
Pembelajaran Luar 
Ruangan 

 

7. Pendidik membuat laporan tentang 
perasaan peserta didik setelah 
kegiatan 

   Laporan 60 Menit Kepala Sekolah 
mendapatkan laporan 
hasil kegiatan 

 

 


