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Kata Pengantar 

Berdasarkan Peraturan Presiden No. 53 Tahun 2021 

tentang Rencana Aksi Nasional Hak Asasi Manusia 

(RANHAM) Tahun 2021-2025, Pemerintah Daerah 

ditugaskan untuk melaksanakan beberapa Aksi terkait P5 

HAM yaitu Penghormatan, Perlindungan, Pemajuan, 

Penegakan & Pemenuhan HAM di daerah dan 

melaporkannya secara periodik. 

Sebagai tindak lanjut dari program tersebut, maka 

Sekretariat Daerah Kabupaten Balangan memfasilitasi 

pelaporan tersebut dari SKPD pelaksana melalui Aplikasi 

Google Form. 

Manual Book (Buku Petunjuk) ini dibuat sebagai 

pedoman dalam penggunaan Aplikasi Google Form terkait 

pelaporan Aksi HAM dan diharapkan dapat memudahkan 

pihak pelapor dalam melaporkan Aksi HAM yang telah 

dilaksanakan.  

Akhir kata, penulis mengucapkan terimakasih atas 

semua pihak yang berkontribusi atas terwujudnya manual 
book ini. 

Balangan, Mei 2022 

 

Risa Nur Ain, S.H. 
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Link dan Barcode Sistem Pelaporan Aksi HAM 

Langkah pertama dalam sistem pelaporan Aksi HAM 

adalah dengan mengakses link/ barcode yang telah 

disediakan.  

A. Link Sistem Pelaporan Aksi HAM  

 

 

 

 

B. Barcode Sistem Pelaporan Aksi HAM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://forms.gle/4ZpkmfeMSoc7hWGp9 

 

https://forms.gle/4ZpkmfeMSoc7hWGp9
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Alur Pengisian pada  

Sistem Pelaporan Aksi HAM 

1. Langkah pertama yang Anda lakukan adalah meakses 
link/ barcode yang telah disediakan. Kemudian akan 
muncul tampilan sebagai berikut : 

 

 

 
 

  

Akun Email Anda 
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2. Pada isian kolom pertama, silahkan mengisi nama SKPD 
pelaksana Aksi HAM. Jika bukan dari SKPD misal BUMD 
maka isian kolom tersebut disesuaikan dengan nama 
BUMD yang melaporkan. 
 

 
3. Pada isian selanjutnya, silahkan memilih jenis Aksi HAM 

yang dilaksanakan dengan memilih salah satu di antara 
beberapa pilihan yang disediakan dengan klik           .   Dalam 
hal ini pada setiap pengisian google form  dilaporkan 
untuk satu Aksi. Sehingga, apabila ada SKPD yang 
melaksanakan beberapa Aksi maka pengisian google form 
menyesuaikan jumlah Aksi yang dilaksanakan. 
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4. Tahap selanjutnya, silahkan mengisi periode pelaksanaan 
Aksi HAM sesuai dengan data dukung yang akan di upload 
dengan klik           . Apabila data dukung yang di upload 
adalah untuk periode pelaporan B-04 maka silahkan klik 
simbol pada kolom B-04. 
 

 
 

5. Setelah semua data diatas terisi, maka silahkan 
mengupload surat pengantar  pada kolom                  
 
*Untuk format surat pengantar disesuaikan dengan 
ketentuan pada SKPD masing-masing. 
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Sistem akan menampilkan kolom untuk mengupload file, 
silahkan pilih file dari perangkat Anda sesuai dengan yang 
diperintahkan. 

 

Setelah muncul file dokumen yang akan di upload, 
silahkan klik tombol upload. 

 

 

 Dokumen 
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6. Kemudian, silahkan Anda upload data dukung 

pelaksanaan Aksi HAM sesuai dengan jenis Aksi HAM yang 

dilaksanakan dengan klik                                  . Sistem akan 

menampilkan cara upload file seperti pada point 5. Semua 

data dukung dapat di upload pada kolom ini.  

 

7. Pada kolom selanjutnya, apabila ada informasi yang ingin 
disampaikan silahkan isi pada kolom catatan ini. 
Pengisian pada kolom ini bersifat optional. 
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8. Setelah selesai mengisi semua data, silahkan melakukan 

pengecekan terhadap data yang diupload. Berikut  contoh 

tampilan formulir yang sudah terisi. 
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Apabila semua data sudah benar, silahkan klik tombol 

kirim. 

9. Apabila formulir telah dikirim, maka akan muncul 

tampilan seperti ini sebagai verifikasi bahwa pelaporan 

telah tersampaikan. 
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Informasi lebih lanjut silahkan hubungi : 

 

 
 

0821-5072-8319 

(Risa Nur Ain) 


