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MANUAL BOOK 

INTEGRASI ABSENSI DAN KINERJA DENGAN APLIKASI SILKa 

A. Integrasi data Absensi dengan SILKa 

Data realisasi bulanan absensi  didapatkan dari database e-Office yang dikelola oleh Dinas 

Komunikasi, Informatika, Statistik dan Persandian Kabupaten Balangan, proses integrase data 

dilakukan dari sisi SILKa dengan langkah-langkah berikut ini : 

1. Login pada SILKa, harus menggunakan akun pengelola kepegawaian SKPD 

2. Klik menu Tunjangan Kinerja sub menu Import e-Presensi 

3. Pilih Unit Kerja, Tahun, Bulan, dan Jenis ASN yang akan di-import data absensinya 

(PNS/PPPK) 

 

4. Klik tombol Download Rekapitulasi Presensi, tunggu beberapa saat hingga ditampilkan 

hasil download data dari aplikasi e-Office 

 

5. Klik tombol SIMPAN yang terdapat pada bagian paling bawah, maka akan tampil 

informasi bahwa data rekapitulasi absensi bulanan berhasil disimpan. 

Untuk memastikan bahwa data rekapitulasi absensi bulanan berhasil tersimpan, dapat dicek 

melalui menu Tunjangan Kinerja sub menu Tampil e-Presensi. Selanjutnya pilih Unit Kerja, 



Tahun, Bulan, dan Jenis ASN yang akan di-import data absensinya (PNS/PPPK), maka akan 

tampil data rekapitulasi absensi bulanan seperti gambar barikut ini. 

 

B. Integrasi data Kinerja dengan SILKa 

Data Kinerja bulanan di-import dari aplikasi eKinerja menuju ke aplikasi SILKa, dengan 

langkah-langkah sebagai berikut ini 

1. Login pada SILKa, harus menggunakan akun pengelola kepegawaian SKPD 

2. Klik menu Tunjangan Kinerja sub menu Import Kinerja 

3. Pilih Unit Kerja, Tahun, Bulan yang akan di-import data realisasi kinerja bulanannya 

 

4. Klik tombol Download Kinerja Bulanan, tunggu beberapa saat hingga ditampilkan hasil 

download data dari aplikasi eKinerja 

 

5. Klik tombol SIMPAN yang terdapat pada bagian paling bawah, maka akan tampil 

informasi bahwa data realisasi kinerja bulanan berhasil disimpan. 

  



 

Selain secara kolektif per unit kerja, import data realisasi kinerja bulanan juga dapat 

dilakukan secara perorangan, yaitu dengan langkah-langkah sebagai berikut : 

1. Login pada SILKa, harus menggunakan akun pengelola kepegawaian SKPD 

2. Klik menu Tunjangan Kinerja sub menu Import Kinerja 

3. Klik tombol Import Perorangan pada bagian pojok kanan atas 

4. Selanjutnya Entri data NIP, Tahun dan Bulan 

 

5. Klik tombol Download Kinerja Bulanan 

 

6. Klik tombol Import Data Kinerja, tunggu beberapa saat sampai tampil informasi bahwa 

data kinerja bulanan berhasil disimpan. 

Untuk memastikan bahwa data realisasi kinerja bulanan berhasil tersimpan, dapat dicek melalui 

menu Tunjangan Kinerja sub menu Tampil Kinerja. Selanjutnya pilih Unit Kerja, Tahun, 

Bulan, maka akan tampil data realisasi kinerja bulanan seperti gambar barikut ini. 

 

 

 


